
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบตังิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1. แบบฟอร์มใช้รถ มพีร้อม 5 นาที

๑. ตรวจสอบความครบถ้วน 5 นาที
ถูกต้องของกอ่นเสนอทุกคร้ัง

๑. สมดุคุมการใช้รถ 5 นาที

๑. สมดุคุมเลขไมล์/คุมการใช้รถ 30 นาที

๑. สมดุคุมการใช้รถ 30 นาที

1. บันทึกรายงานแบบ ๔ 20 นาที

95 นาที

กระบวนงานการใชร้ถราชการ ป ี2569
กลุ่มงานบริหาร ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพนม

วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้การด าเนินการใชร้ถราชการเป็นไปอยา่งถูกตอ้งตามระเบียบส านักนายกรฐัมนตรี
                          ว่าดว้ยรถราชการ (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2545

ระยะเวลา

รวมระยะเวลาด าเนินการประมาณ

๖. รายงานการใช้รถ 
ประจ าเดือนเสนอผู้บริหาร 

1. รับใบขออนุญาตใช้รถ  
(แบบ 3) 

2. - ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร 

- ให้ความเห็นในการใช้รถเสนอ 
สสอ. 

น.ส.สุนารีย์  จิตราภิรมย์ 

น.ส.จันทวด ีฤกษ์ดี 

น.ส.จันทวด ีฤกษ์ดี 

น.ส.จันทวดี ฤกษ์ดี  
๓. มอบกุญแจรถตามท่ีร้องขอ 

 

ผู้ขอใช้รถ  
๔. เมื่อน ารถส่งคืน บันทึกเลข

ไมล/์ สมุดคุมการใช้รถ 
 

 
๕. รวบรวมเอกสารขอใช้รถ 

แต่ละวัน 

น.ส.จันทวดี ฤกษ์ดี 


