
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบตังิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

๑. ตรวจสอบความครบถ้วน 30 นาที
ถูกต้องของรายช่ือกอ่นเสนอทุกคร้ัง

๒. ต้องเสนอรายช่ือภายใน ๗ วนั
หลังได้รับหนังสือแจ้ง

1. ลงลายมอืช่ือรับทราบค าส่ัง 10 นาที
ภายใน ๗ วนัหลังจากได้รับค าส่ัง

1. จัดท าแผนการตรวจสอบภายใน 30 นาที
ภายในเดือน ธนัวาคมของทุกปี

๑. เอกสารมคีวามถูกต้อง ครบถ้วน 10 นาที
๒. ติดสลิปลงนาม
๓. พิจารณาอนุมติัภายใน ๑ วนั

การตรวจสอบกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าป ี2568
กลุ่มงานบริหาร ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอพนม

ระยะเวลา

                     
                     วา่ด้วยมาตรฐานและหลกัเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 256๒

วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้การด าเนินการตรวจสอบการเบิกจา่ยเงนิบ ารงุ รพ.สต. เป็นไปตามหลกัเกณฑ์กระทรวงการคลงั

1. ส่งรายชื่อเสนอเพื่อแต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจสอบ 
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง

ประจ าปี ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์

2. รับทราบค าสั่ง  
คณะกรรมการตรวจสอบ
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง

ประจ าป ีส านักงานสาธารณสุข
จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

นายพนมศักด์ิ  จันทร์ปาน 

นายพนมศักด์ิ  จันทร์ปาน 

คณะกรรมการ 

นายอ าเภอพนม 

๓. จัดท าแผนการตรวจสอบ
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง

ประจ าปี 

๔. เสนอแผนและขออนุมัติ 
การออกปฏิบัติงานตรวจสอบ

กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
ประจ าป ี



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบตังิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

๑. แจ้งหน่วยงานเพื่อรับทราบ 30 นาที
ภายใน ๑ วนัหลังจากอนุมติัแผน
เรียบร้อยแล้ว

1. ด าเนินการตรวจสอบตามแผน 2,100 นาที
ภายใน ๕ วนั
   ๒. ตรวจสอบตามมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์ปฏบิัติการตรวจสอบ
ภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ

1. รายงานผลการตรวจสอบ 1,260 นาที
ภายใน ๓ วนั หลังจากด าเนินการ
ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว
   ๒. เสนอสาธารณสุขอ าเภอ 
เพื่อรับทราบ

   ๑. ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 420 นาที
ของเอกสาร 
   ๒. จัดเรียงเอกสาร และเกบ็เข้าแฟ้ม

รวมระยะเวลาด าเนินการ 3,890  นาที

๘. จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 
การตรวจสอบกระบวนการ

จัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 

5. แจ้งแผนการตรวจสอบ
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง

ประจ าปี เพื่อให้โรงพยาบาล 
ส่งเสริมสุขภาพต าบล รับทราบ  

6. ด าเนินการตรวจสอบตามแผน 

นายพนมศักด์ิ  จันทร์ปาน 

คณะกรรมการ 
ตรวจสอบภายใน

นายพนมศักด์ิ  จันทร์ปาน 

๗. รายงานผลการตรวจสอบ 

นายพนมศักด์ิ  จันทร์ปาน 


